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Oggetto: Adempimenti finali Scuola Primaria e scuola dell’ Infanzia a.s. 2022/23 
 
SCRUTINI FINALI 
 
Nei giorni 09 GIUGNO e 12 GIUGNO sono convocati i consigli di classe per lo scrutinio finale secondo la 
scansione temporale allegata alla presente comunicazione. La proposta di voto per ogni alunno dovrà essere 
inserita nell’apposita pagina web per lo scrutinio elettronico entro il l’8 GIUGNO 2023. Sarà cura del 
coordinatore di classe provvedere, entro l’8 giugno, alla compilazione della proposta di giudizio di 
comportamento e di giudizio globale e alla verifica finale dei PDP.  
Per le sole classi quinte i docenti provvederanno alla compilazione della certificazione delle competenze, 
non oltre l’8 giugno.  
La relazione sugli alunni per i quali si propone la non ammissione alla classe successiva dovrà essere 
presentata entro l’ 8 GIUGNO 2023 e dovrà contenere:  
• la descrizione analitica delle gravi carenze presentate dall’alunno alla fine dell’anno scolastico, 
• le difficoltà presentate fin dall’inizio dell’anno scolastico per cui è stato predisposto un progetto finalizzato 
al recupero (che dovrà essere allegato alla relazione),  
• le modifiche approntate alla programmazione e alle prove di verifica,  
• le date degli incontri con i genitori durante i quali sono stati informati delle carenze riscontrate, 
• il giudizio del primo quadrimestre 
• eventuali assenze,  
• eventuale mancanza di collaborazione della famiglia.  
 
Eventuali assenze improrogabili improvvise devono essere comunicate con tempestività in Direzione, al fine di 
provvedere ad eventuali variazioni del calendario o alla sostituzione dei docenti assenti. 
 

 L’elenco dei lavori di ordinaria e straordinaria manutenzione, di cui richiedere l'effettuazione durante il 
periodo estivo, deve essere inviato agli uffici di segreteria entro il 10 giugno 2023.  

 La richiesta di congedo ordinario e recupero delle festività soppresse sarà effettuato in modalità 
telematica secondo la tempistica che verrà indicata in una prossima circolare.  

 Il docente coordinatore dovrà redigere la relazione finale della classe come da modello predisposto sul 
sito dell’Istituto (docenti – modulistica – relazioni finali). Tali relazioni andranno caricate, entro il 9 giugno, 
sul registro elettronico (registro del docente programmazione- libri di testo- programmazione- didattica 
verbali).  
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-il giorno 14/06/2023 è previsto un incontro per la revisione del curricolo dalle ore 9 alle ore 12 plesso San 
Leonardo 
-il giorno 15/06/2023 è previsto un incontro di interclasse per la verifica finale dalle ore 9 alle ore 12 plesso 
San Leonardo 
-il giorno 19/06/2023 è previsto un incontro di continuità scuola infanzia/primaria; primaria -secondaria.  
 

 L’illustrazione del documento di valutazione è fissata per martedì 20 GIUGNO 2023 dalle ore 8:30 alle 
ore 12:30 in presenza nei plessi di appartenenza.  

 Collegio dei Docenti il 27/06/2023 alle ore 14.00 da confermare con apposita convocazione.  

 VERIFICA PROGETTI E DICHIARAZIONI INCARICHI. Le verifiche dei progetti, le dichiarazioni degli incarichi, 

le firme di presenze delle ore aggiuntive e funzionali e della partecipazione alle commissioni devono 

prevenire in segreteria, improrogabilmente, entro il 15 GIUGNO 2023 sui modelli disponibili sul sito. 

 La riunione del Collegio dei Docenti per il prossimo anno scolastico è fissata, indicativamente, per 

GIOVEDÍ 4 SETTEMBRE 2023, alle ore 9.30 

 

ORGANIZZAZIONE ORARIA SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE 

Il giorno 09-06-2023 

PLESSO SAN LEONARDO 

CLASSE SEZIONE ORARIO 

QUINTA  
TERZA 

A 
C 
 

DALLE 13:20 ALLE 13:40 

QUINTA 
SECONDA 

B 
A 
 

DALLE 13:40 ALLE 14:00 

TERZA 

SECONDA 

A 

B 

DALLE 14:00 ALLE 14:20 

TERZA 
SECONDA 

B 
C 
 

DALLE 14:20 ALLE 14:40 

PRIMA 

QUARTA 

A 

A 

DALLE 15:00 ALLE 15:20 

PRIMA 

QUARTA 

B 

C 

DALLE 15:20 ALLE 15:40 

QUARTA B DALLE 15:40 ALLE 16:00 

 

PLESSO MARCIOTTI 

CLASSE SEZIONE ORARIO 



 

QUARTA A DALLE 13:20 ALLE 13:40 

QUARTA  B DALLE 13:40 ALLE 14:00 

QUINTA A DALLE 14:00 ALLE 14:20 

QUINTA B    DALLE 14:20 ALLE 14:40 

SECONDA A DALLE 14:40 ALLE 15:00 

SECONDA  B DALLE 15:00 ALLE 15:20 

PRIMA C DALLE 15:20 ALLE 15:40 

PRIMA A DALLE 15:40 ALLE 16:00 

PRIMA B DALLE 16:00 ALLE 16:20 

TERZA A DALLE 16:20 ALLE 16:40 

TERZA B DALLE 16:40 ALLE 17:00 

 

PLESSO SANTA MARIA 

CLASSE SEZIONE ORARIO 

QUINTA 
TERZA  

A 
A 

DALLE 16:00 ALLE 16:20 

QUINTA 

TERZA 

B 

B 

DALLE 16:20 ALLE 16:40 

PRIMA 

QUARTA 

A 

A 

DALLE 16:40 ALLE 17:00 

SECONDA A DALLE 17:00 ALLE 17:20 

SECONDA  B DALLE 17:20 ALLE 17:40 

 

PLESSO NAPPI 

CLASSE SEZIONE ORARIO 

PRIMA A DALLE 13:20 ALLE 13:40 

SECONDA A DALLE 13:40 ALLE 14:00 

TERZA A DALLE 14:00 ALLE 14:20 

QUARTA A DALLE 14:20 ALLE 14:40 



 

QUINTA A DALLE 14:40 ALLE 15:00 

 

ORGANIZZAZIONE ORARIA SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE 

Il giorno 12-06-2023 

PLESSO LUONGHI 

CLASSE SEZIONE ORARIO 

PRIMA A DALLE 9:00 ALLE 9:20 

QUINTA A DALLE 9:20 ALLE 9:40 

TERZA A DALLE 9:40 ALLE 10:00 

QUARTA A DALLE 10:00 ALLE 10:20 

 

 

 

                                                                                              LA DIRIGENTE 

Rossella Tedesco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 

 

 

 


